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05-200 WOLOMIN ZARZADZENIE NR ./ £4. 2015
STAROSTY WOLOMINSKIEGO

------------

w sprawie aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Wolominie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (£ 4.
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Do Zarzgdzenia Nr 183/2010 Starosty Wolomirskiego z dnia 30 grudnia 2010 . w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Wolominie,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 120.112.2012 Starosty Wolominskiego z dnia 10 lipca 2012 r.
oraz Zarzgdzeniem Nr 120.171.2014 Starosty Wolominskiego z dnia 8 sierpnia 2014 r.,
wprowadzam zmiany ujgte w niniejszym zarzadzeniu.

§2
W zatgezniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 183/2010 Starosty Wolominskiego z dnia 30 grudnia
2010 r. w rozdziale 2 dodaje si¢ pkt 2.9 Zasady ewidencji kart platniczych i operacji nimi
dokonywanych, w brzmieniu :
»2.9 Zasady ewidencji kart platniczych i operacji nimi dokonywanych
2.9.1 Zasady ewidencji regulowania naleznosci Powiatu Wolominskiego i Starostwa
Powiatowego za pomocg kart platniczych zostaly opisane w Instrukcji Kasowej stosowanej w
Starostwie ~ Powiatowym w  Wolominie. Ewidencja rozliczefi bezgotéwkowych
przyjmowanych w kasach dokonywana jest na kontach syntetycznych i analitycznych
nalezacych do zespotu 1, zespotu 2 i zespotu 7. Ewidencja operacii:
a) wplata do kasy Wn konto 101 / Ma konto zespohu 2 / zespotu 7
b) zapis réwnolegly Wn konto 141 / Ma konto 101
¢) wptyw na rachunek bankowy Wn wlasciwy rachunek bankowy / Ma konto 141,
2.9.2 Zasady ewidencji regulowania zobowiazan Powiatu Wolominskiego i Starostwa
Powiatowego za pomocg kart platniczych. Zasady przyznawania kart platniczych sg okreslone
w odrebnym zarzgdzeniu. Ewidencja ksiegowa dotyczaca zaplaty za zobowigzania przy
uzyciu w/w kart nastepuje na podstawie zestawienia operacji otrzymanego z banku
obstugujgcego Powiat. Na wniosek pracownika karta zostaje zasilona.
Ewidencja operacji jest nastepujaca:
Wn — odpowiednie konto 234 — rozrachunki pracownicy (analityka wg pracownika),
Ma —konto 130 — rachunek biezacy wydatki.



Faktury oplacone kartg sa ksiggowane:

Wn — odpowiednie konto zespotu 4,

Ma — odpowiednie konto 201 — rozrachunki z dostawcami, (analityka wg dostawcy).
Rozliczenie karty na podstawie raportu z systemu bankowosci elektronicznej.

Wn — odpowiednie konto 201 — rozrachunki z dostawcami (analityka wg dostawcy),
Ma — odpowiednie konto 234 — rozrachunki pracownicy (analityka wg pracownika).
Termin rozliczenia karty wynosi 14 dni od daty zasilenia.

§3
W zataczniku nr 1 do Zarzgdzenia Nr 183/2010 Starosty Wotominiskiego z dnia 30 grudnia
2010 r. w rozdziale 3 w pkt 2 w czesci Il Plan kont dla jednostki budzetowej — Starostwo
powiatowe:
1) skresla sie konto 770 — Zyski nadzwyczajne wraz z opisem oraz 771 — Straty nadzwyczajne
wraz z opisem,
2) zmienia si¢ opis funkcjonowania kont Zespotu 4 Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie,
ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,Konta zespolu 4 ,,Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych, faktur obciazajacych inne jednostki —
refakturowanie). Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji finansowych. Ewidencjg szczegbtowa do kont
zespotu 4 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdaf finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujacych Starostwo Powiatowe.”
3) zmienia si¢ opis funkcjonowania nastgpujgcych kont:
Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki, a takze wptat dokonywanych za pomocg kart platniczych.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki, nadwyzki kasowe oraz wplyw
dochodéw dokonywany za pomoca karty platniczej, a na stronie Ma — rozchody gotowki,
niedobory kasowe oraz rozliczenie wplat bezgotowkowych.
Warto$é konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegolne waluty obcee;
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym;
4) warto$¢ wplat dokonywanych w formie bezgotowkowej.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
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Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze, w tym do ewidenciji rozliczen
bezgotéwkowych dokonywanych w kasach Starostwa. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie
zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
srodkoéw pienigznych w drodze.
Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptlatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytuhu niedoboréw i szkéd;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow;
6) zasilenie przyznanej karty ptatnicze;.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow;
4) rozliczenie przyznanej karty platniczej na podstawie faktur i raportu z systemu
bankowosci elektronicznej.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci, roszczeh i zobowiazan z poszczegOlnymi pracownikami wedtug tytulow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.
W szczegblnoéei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne maleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalnie.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
Konto 840 shizy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie
i zwickszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:
1) ) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) ) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw i rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409;
2) warto$é sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materiatdw, w korespondencji z kontem 760;
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
4) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sic w koncu roku obrotowego sumg uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w nastgpnym roku na konto 800.

§4
Zatacznik Nrl1 do Zarzadzenia Nr 183/2010 Starosty Wotominskiego z dnia 30 grudnia 2010r.
otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ksigg rachunkowych
prowadzonych od 1 stycznia 2016 1.




Zatgcznik Nr 1

Starosty Wotominskiego

i Sl A Al

ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE



Spis tresci

Rozdziat 1 Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1.1 Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

1.2 Okreélenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych
1.3 Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

1.4 Metody iterminy inwentaryzacji.

Rozdziat 2 Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
2.1 Ogdlne zasady wyceny aktywow i pasywow

2.2 Szczegdtowe zasady wyceny aktywow i pasywow

2.3 Metoda ustalania wyniku finansowego.

2.4 Metoda ustalania wysokoéci niepienieznego wktadu wtasnego.

2.5 Metoda ustalania odpisu aktualizujgcego wartos$¢ inwestycji.

2.6 Ujecie w ksiegach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym skutkow korekty
btedow.

2.7 szczegdlne zasady inwentaryzacji aktywoéw i pasywow

2.8 Metoda ujecia uméw partnerstwa publiczno-prywatnego w ksiggach rachunkowych
2.9 zasady ewidencji kart ptatniczych i operacji nimi dokonywanych.

Rozdziat 3 Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1 Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowe]

3.2 Zaktadowy plan kont i sposdb podziatu kont syntetycznych.

3.3 Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowena komputerowych nosnikach danych (
dokumentacja baz danych

3.4 Opis systemu przetwarzania danych

Rozdziat 4 System ochrony danych

4.1 Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych.
4.2 Okresy przechowywania zbioréw

4.3 Udostepnienie danych i dokumentéw

Rozdziat 5 Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw w Starostwie Powiatowym



Rozdziat 1 . Ogéline zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1.1 Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie
przy ul Pradzyniskiego 3 z zastosowaniem technik komputerowych.

1.2 Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

1.2.1 Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okresow
sprawozdawczych, ktorymi sa miesigce kalendarzowe.

1.2.2.Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz U nr 20, poz. 103 z pdzn.
zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz U nr 157, poz. 1240
z pézn. zm.), a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT R4
(deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy) oraz inne wymagane
przepisami.

1.2.3 Jednostka sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe i finansowe:

a) za okresy miesieczne, kwartalne , pétroczne i roczne :

—  Rb-27S - miesi¢czne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

—  Rb-285 - miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego.

b) za okresy kwartalne , péiroczne iroczne:

—  Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

-  Rb-50 -~ kwartalne  sprawozdanie o  dotacjach/wydatkach  zwiazanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

—  Rb N —kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

— Rb-Z - kwartalne sprawozdanic o stanie zobowiazan wg tytuldw dluznych
oraz gwarancji i poreczen,

- Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Pafistwa
z tytulu wykonywania przez jst zadan zleconych,

c) za okresy péiroczne i roczne:
—  sprawozdanie opisowe z dochodéw i wydatkow jednostki (sprawozdanie sporzadzane na
podstawie ustawy o finansach publicznych),

d) za okres roczny:
— Rb-WS - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki sektora finanséw publicznych,



—  Rb - roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw gromadzonych
na wyodrebnionym rachunku bankowym,

—  Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego,

—  sprawozdanie finansowe — bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 128, poz. 861
ze zm.), sporzadzane na dzieti zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien
31 grudnia,

—  rachunek zyskéw i strat (wariant poroéwnawczy) wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz U nr 128, poz. 861), sporzadzane na dziefi zamknigcia ksigg rachunkowych
(dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia,

—  zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zafgczniku
nr 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz U nr 128, poz.
861 ze zm.), sporzadzane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), {j. na
dzien 31 grudnia.

1.3 Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1.3.1.Z¢ wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasows
obowiazujaca W  sprawozdawczosci  budzetowej  przyjmuje si¢  zasadg,  Ze
w ksiegach danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego
miesigca z data wptywu do jednostki do 9 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego
(wlacznie) — ze  wzgledu na  termin  zlozenia  sprawozdania Rb-28
(10 dzien kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktérym ujmuje si¢
zobowiazania uznane dotyczace grudnia z datg wptywu do 30 stycznia (wigcznie) nastepnego
roku.

1.3.2. Ksiegi rachunkowe obejmujg :

a/ dziennik,

b/ ksigge glowna,

¢/ ksiegi pomocnicze,

d/ zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych,

i sg prowadzone odrebnie dla kazdego katalogu. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadza sig zestawienie obrotow dziennikéw czgsciowych.

1.3.3 Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej przy pomocy programu
finansowo-ksiegowego ~ BUDZET ST stuzacego do ewidencji wszystkich operacji
gospodarczych Starostwa i Powiatu. Program zatwierdzony do uzytkowania zarzgdzeniem



starosty nr 1/2002 od dnia 02 stycznia 2002r.

1.3.4. Analityka srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ich umorzenia
oraz amortyzacji jest prowadzona prze pomocy programu SYSTEM ZARZADZANIA
SYMFONIA SRODKI TRWALE ( data rozpoczgcia eksploatacji 02 luty 2004). Zmiany w
srodkach trwatych i warto$ciach niematerialnych i prawnych dokonywane sg jednoczesnie w
obu programach.

1.3.5.Rozliczenia z tytuu wynagrodzen za pracg i uméw zlecenia prowadzone sa przy uzyciu
programu kadrowo-ptacowego PLACE ( data przyjecia do eksploatacji 02 stycznia 2002) a
zapisy raz w miesigcu na podstawie zbiorczych zestawien wynagrodzed i rozliczen z
budzetem wprowadzane sg na konta programu BUDZET ST.

1.2.6.Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych , z okresleniem ich struktury i wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera dokumentacja
techniczno-eksploatacyjna systeméw informatycznych stosowanych przez Starostwo , ktora
zostala ujgta w rozdziale 3 niniejszej polityki rachunkowosci .

1.3.7.Zaktadowy plan kont , zawierajacy wykaz kont ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych
oraz opisujacy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen , jest ujety w rozdziale 3
niniejszej polityki rachunkowosci.

1.3.8. Programowa ochrona danych polega na tworzeniu kopii wszystkich zbioréw danych
na koniec kazdego dnia pracy i jest przechowywana na serwerze .Odpowiedzialno$é¢ za
archiwizowanie ksiag rachunkowych powierza sie informatykom Starostwa.

1.3.9.W celu zabezpieczenia dostepu do danych ksiegowych i systemu ich przetwarzania
przed osobami nieuprawnionymi oraz dokumentéw stanowiacych podstawg zapisow
ksiggowych Naczelnik Wydziatu Finansowego jest zobowiazany do ustalenia haset i kluczy
elektronicznych dla pracownikéw uprawnionych do pracy w systemie .Wykaz hasel nalezy
przechowywa¢ w miejscu niedostgpnym dla oséb nieuprawnionych. Pomieszczenia , W
ktérych jest dokonywana ewidencja finansowo-ksiggowa s3 zabezpieczone systemem
alarmowym.

1.4 Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych ujetych w ksiegach
rachunkowych Starostwa okresla odrebne zarzadzenie.

Rozdziat 2 .Metody wyceny aktywéw i pasywéw w jednostce oraz
ustalania wyniku finansowego

2.1 Obowiazujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow.

Stosowane przez Starostwo Powiatowe w Wolominie zasady wyceny aktywow i1 pasywow
wynikajg z:

aJustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst  jedn.
Dz U z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz U nr 157 poz. 1240 z pdzn.



zm.),

¢)rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz U nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.).

2.1.1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

2.1.2 Sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ w sposob nastepujacy:

a. $rodki trwale w budowie — w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych
w  bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Sa to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obicktow,
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

- oplaty notarialne, sadowe 1 inne,

~  odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza sig kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, kosztow obstugi zobowigzan zaciagnigtych przez Powiat,
w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych skladnikow majatku, zwigzanych z budows,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreélenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

- oplat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- zakupu pierwszego wyposazenia .

b.  warto$ci niematerialne i prawne (o warto$ci poczatkowej powyzej 3 500,00 z,
nadajace si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dhuzszym niz rok) oraz Srodki trwale (o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00
71, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i
zdatne do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci
jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedhug ich wartosci
poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zalezno$ci od sposobu ich nabycia wedtug:

— ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- kosztéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,



- wartosci rynkowej na dzien otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze darowizny
(jesli w umowie o przekazaniu wskazano wartos$¢ nizszg, obowigzuje wartos¢ podana w
umowie). Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale stanowiace wiasno§é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie moga by¢, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Okreslona powyzej wartos¢ poczatkowa (powyzej 3.500,00 zt) i1 dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ulega podwyzszeniu o wartosé¢ naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli $rodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczgtkowsa tych srodkow
trwatych powigksza si¢ 0 sum¢ wydatkdéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czescei sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza
3 500,00 z}. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkow poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku
obrotowym przekracza 3 500,00 zt. i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w
stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkéw trwatych do uzywania.

Na dzien bilansowy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢
w wartosci poczgtkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.

c. pozostale Srodki trwale oraz pozostale wartoSci niematerialne i prawne
(niespelniajagce powyzszych kryteriow $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, a  jednoczesnie  spelniajgce = warunek  zamiaru  uzytkowania
przez jednostke tych skiadnikéw majatkowych przez okres diuzszy niz jeden rok) wycenia sie
wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny
lub przekazania przez wlasciwy organ stosuje sie odpowiednio.

Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwate i pozostate wartosci
niematerialne i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w
wartosci wynikajgcej z posiadanych dokumentéw, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajgc ich
aktualng wartos$¢ rynkowg i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dokonuje si¢ jednorazowo (w grudniu) za okres catego roku obrotowego przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Amortyzacja rozpoczyna si¢ z nastgpnym miesigcem po miesigcu, w ktdérym przyjeto $rodek
trwaty lub warto$¢ niematerialng i prawna do uzywania. Przyjmuje si¢ liniowa metode
amortyzacji.

Pozostate srodki trwate oraz pozostale warto$ci niematerialne i prawne umarza sie
jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.
W tym samym trybie, niezaleznie od warto$ci, umarza si¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne,



srodki dydaktyczne, meble i dywany .Przedmioty niskocenne (o wartosci do kwoty 300 zt)
nie traktuje sie jako pozostatego srodka trwatego i nie ewidencjonuje si¢ na koncie 013-
pozostate Srodki irwafe.

Przedmioty o wartosci do kwoty 300 zt ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowej w sposob
umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie
odpowiedzialnych .

d) warto$¢ materialéw ujmuje si¢ w ksiggach wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow) sktadnikow aktywow, ktore
dotycza Scisle okreslonych przedsigwzieé, niezaleznie od daty ich zakupu lub wytworzenia.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty zakupione na potrzeby
administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe, gospodarcze, $rodki czystosci,
odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, z tym ze
warto$¢ niezuzytych materialow ustala si¢ w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i
wprowadza na stan zapasow, korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg
przeprowadzenia inwentaryzacji. Ewidencja szczegétowa (ilosciowo tych skladnikow
prowadzona jest w formie kart materialowych przez Wydziat Organizacji i Kadr. Materialy te
znajduja si¢ w sktadowisku strzezonym (magazynie), do ktérego klucze znajdujg si¢ w
posiadaniu Wydzialu Organizacji i Kadr.

e.  krajowe $rodki pienie¢ine (ztote polskie) wycenia si¢ i ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w wartoéci nominalnej. Srodki pieni¢zne w walutach obcych , w przypadku
kupna lub sprzedazy walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan, wykazuje sie biezaco w
ksiegach rachunkowych w warto$ci nominalnej przeliczonej przez bank na ztote polskie
wedhug kursu kupna lub sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez bank, z ktorego
ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartatu (wg zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy)
$rodki pieniezne w walutach obcych wycenia sig¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Naleznosci i zobowigzania
oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej
niz na koniec kwartalu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy. Jezeli aktywa 1
pasywa sg wyrazone w walutach ,dla ktérych NBP nie oglasza kursu, to kurs tych walut
okresla sie w relacji do wskazanej przez jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest
oglaszany przez NBP.

W przypadku , gdy odrebne przepisy dotyczace srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych, gromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych prowadzonych w walucie obcej stanowig inaczej ,
do ewidencji oraz do rozliczenia wykorzystania tych srodkdw stosuje si¢ odrgbne przepisy.

f/ nalezno$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ 1 ewidencjonuje w
ksiegach rachunkowych wedtug warto$ci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien
bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty — naleznosci (z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.

Odpiséw aktualizujacych naleznoéci dokonuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw



kont dla budzetu panstwa, budzetow samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzagdowych zakladow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (DzU nr 128 ,
poz. 861).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartahu.

f.  w jednostce nie wystepujg rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuly do
tworzenia rezerw na przyszle zobowigzania
g. fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w warto$ci nominalnej.

2.2.Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywoéw

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Starostwa powiatowego oraz zasad¢ istotnosci,
przyjmuje si¢ ,ze ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostka
przyjmuje w zasadach wyceny aktywdw i pasywOw nastgpujace uproszczenia, ktore nie
wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: — oplacane z gory: prenumeraty, znaczki
pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie podlegajg
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksigguje sie
je natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione .

2.3.Metoda ustalania wyniku finansowego

2.3.1 W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w ukladzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztéw jednostka stosuje pordwnawczy wariant ustalenia wyniku
finansowego.

2.3.2.Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza stratg netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Ksiggowania na koncie w ciagu roku
obrotowego oraz w koncu roku przedstawia sie przy opisie konta 860 w zakladowym planie
kont.

2.3.3.Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
stanowi wynik finansowy netto.

2.3.4.W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od 0sdb prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi finansowemu
brutto.

2.4 Metoda ustalania wysokosci niepienieznego wkiadu wfasnego

Wycena wkladu wilasnego niepienigznego ponoszonego przy realizacji projektow
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych dokonywana jest wg wartosci rynkowej , za ktorg



nalezy przyja¢ przecigtna ceng stosowang w powiecie w obrocie tytutami tego samego
rodzaju 1 gatunku lub wg wartosci godziwej. Ewidencja odpowiednio wycenionego i
udokumentowanego wkiadu wlasnego o charakterze niepienieznym odbywa si¢
pozabilansowo™.

2.5 Metoda ustalania odpisu aktualizujagcego wartos¢ inwestycji

Utrata wartosci  inwestycji to stwierdzone w  wyniku aktualizacji wyceny
prawdopodobienstwo , ze inwestycja nie przyniesie korzy$ci ekonomicznych netto
odpowiadajgcych przynajmniej jego wartosci wynikajgcej z ksigg rachunkowych na dzien
bilansowy. Wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ustala si¢ dokonujgc analizy naktadéw na
poszczegdlne zadanie inwestycyjne w okresie ostatnich trzech lat ( wg stanu na dzien 31
grudnia kazdego roku ) oraz biorgc pod uwage kierunki dziatania Zarzadu ustalone przez
organ stanowiacy Powiatu. Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ na podstawie stosowne]
uchwaly Zarzadu Powiatu.”

2.6 Ujecie w ksiegach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym
skutkow korekty bfedow .

2.6.1 Btledy popelnione w poprzednich latach obrotowych , zawarte w sporzadzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiegach
rachunkowych biezgcego roku obrotowego . Przed ujeciem korekty w ksiegach
rachunkowych biezacego roku obrotowego , nalezy dokona¢ oceny czy wplyw bledéw na
tres¢ sporzgdzonych sprawozdan byt istotny z punktu widzenia oceny sytuacji majgtkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego.

2.6.2 Korekty bledow popetionych w poprzednich latach obrotowych uznane za nieistotne
wplywaja na wynik finansowy biezacego roku .

2.6.3 Korekty btedow popelnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za istotne
ujmuje si¢ na koncie 800 — Fundusz jednostki .

264 W zakresie zakladowego funduszu swiadczen socjalnych  korekty bledow
popetnionych w poprzednich latach obrotowych bez wzgledu na ich istotno$é , ujmuje si¢
na koncie 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych.

2.6.5 Za nieistotne z punktu oceny sytuacji majatkowej i finansowej Starostwa oraz
wyniku finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej progu istotnoscei.

2.6.6 Prog istotnosci ustala si¢ na poziomie 1 % sumy bilansowej wykazanej w
sprawozdaniu finansowym Starostwa poprzedniego roku budzetowego.

2.6.7 Przy ocenie istotnosci konieczne jest lgczne rozpatrzenie skutkow wszystkich
wykrytych bltedow W przypadku gdy, suma bledow nieistotnych przewyzsza prog
istotnosci , korekty tych btedow ujmuje si¢ na koncie 800- Fundusz jednostki.

2.6.8 W informacjach dodatkowych do bilansu nalezy wskaza¢ fakt popelnienia btedu w



latach poprzednich , jego warto$¢ i sposob ujecia w ksiegach rachunkowych.
2.7 Szczegélne zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow

2.7.1 Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia nastgpujgce salda :

- naleznosci sporne i watpliwe,

- nalezno$ci od pracownikow,

- naleznoéci od kontrahentéw ( osoby fizyczne ) nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznosci z tytuléw publiczno- prawnych ,

- naleznosdci budzetu Powiatu , z wylgczeniem rozrachunkéw z bankami i instytucjami
finansowymi,.
2.7.2 Inwentaryzacja sald , wymienionych w pkt 2.7.1 ,odbywa w drodze weryfikacji t]
pordwnania dowodéw zrédlowych przekazanych do Wydziatu Finansowego Starostwa z
dowodami bedacymi w posiadaniu wydziatéw merytorycznych.

2.7.3 Inwentaryzacja naleznosci spornych i watpliwych polega na sprawdzeniu wszystkich
tytutéw naleznosci i roszczen dochodzonych w drodze powodztwa cywilnego oraz tych co
do , ktérych kontrahenci zglosili odmowe zaplaty. Zalecane jest uzgodnienie z Biurem
Prawnym stanu roszczen w toku powddztwa cywilnego oraz wyjasnienie z wydziatem
merytorycznym tytuléw rozrachunkéw co do , ktérych nastgpita odmowa zaplaty. Na
nalezno$ci sporne i watpliwe nalezy utworzy¢ odpis aktualizacyjny.

2.7.4 Inwentaryzacja rozrachunkéw publiczno-prawnych polega na poréwnaniu sald
koncowych z decyzjami i naliczeniem oplaty przygotowanym przez wydzial merytoryczny.

2.7.5 Grunty, $rodki trwale, wyposazenie i warto$ci niematerialne i prawne , ktére w danym
roku nie podlegaja spisowi z natury , inwentaryzuje si¢ poprzez pordwnanie danych z ksigg
rachunkowych z danymi z ksigg inwentarzowych.

2.7.6 W celu podsumowania inwentaryzacji aktywéw i pasywow  drogg weryfikacji
sporzadza si¢ protokoty weryfikacji sald dla kazdego katalogu oddzielnie .

2.7.7 W zasadach inwentaryzacji aktywdéw 1 pasywow przyjmuje si¢ nastepujace
uproszczenie :

a) salda zerowe naleznosci nie podlegajg potwierdzeniu drogg uzyskania od kontrahentow
potwierdzefi prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
naleznosci , z zastrzezeniem pkt b),

b) salda zerowe naleznosci i zobowigzan , na ktérych w ciggu roku budzetowego
wystapily obroty, inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci .

2.8 ,Metoda ujecia uméw partnerstwa publiczno-prywatnego w ksiggach
rachunkowych ”

2.8.1 Umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
oparciu 0 Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci Sektora Publicznego ( m.in.
standard Umowy na ustugi koncesjonowane ).

2.8.2 Infrastrukture powstalg w wyniku realizacji umowy  partnerstwa publiczno-



prywatnego ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na koncie 019 — Inne aktywa trwate z
umaow partnerstwa publiczno-prywatnego pod datg oddania jej do uzytkowania.

2.8.3 Zobowigzanie z tytulu umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje sie w
wartosci godziwe] wybudowanej infrastruktury skorygowanej o dokonywane platnosci
migdzy Powiatem z partnerem prywatnym , wysoko$¢ zobowigzania wynika z zawartej
Umowy.

2.8.4 Wklad wlasny Powiatu w formie dotacji dla partnera prywatnego ujmuje si¢ jako
wydatki majatkowe.

2.8.5 Optlate za dostgpnos$¢ infrastruktury nalezy podzielié na :

a) czesS¢ zaliczong do wydatkéw biezacych ( cze$é oplaty za dostepnos$é dotyczaca
kosztéw biezacego utrzymania oraz kosztéw odsetek po zakonczonym okresie budowy ),

b) cze$¢ zaliczong do wydatkéw majatkowych ( cze$¢ oplaty za dostepnosc , ktora
obejmuje zaplate za wykonanie robdt budowlanych zwigzanych z budowa lub przebudowsg
infrastruktury oraz kosztéw odsetek zwigzanych z budowg ).

2.8.6 Warto$¢ godziwa budowanej w formule PPP infrastruktury stanowi koszt jej
wytworzenia przez  parinera prywatnego powigkszony o zysk partnera prywatnego
wynikajacy z zawarte] umowy.

2.8.7 Warto$¢ rezydualng wylicza si¢ w przypadku , gdy okres przydatnosci infrastruktury
jest dhuzszy niz okres trwania umowy PPP . Warto§¢ rezydualna to iloraz sumy
przychodéw z ostatniego roku trwania umowy pomniejszonej o0 sume  Kosztow
operacyjnych ( z wylgczeniem kosztdéw amortyzacji i kosztow tworzonych rezerw )
skorygowang o zmiang¢ kapitalu obrotowego do przyjetej stopy dyskonta.

2.9 Zasady ewidencji kart platniczych i operacji nimi dokonywanych
2.9.1 Zasady ewidencji regulowania naleznosci Powiatu Wotominskiego 1 Starostwa
Powiatowego za pomoca kart platniczych zostaty opisane w Instrukcji Kasowej stosowanej
w Starostwie Powiatowym w Wolominie . Ewidencja rozliczen bezgotéwkowych
przyjmowanych w kasach dokonywana jest na kontach syntetycznych 1 analitycznych
nalezgcych do zespotu 1 , 2 1 7.Ewidencja operacji :
a) wptata do kasy Wn konto 101 / Ma konto zespotu 2 /zespotu 7
b/ zapis rownolegly Wn konto 141 / Ma konto 101
¢) wptyw na rachunek bankowy Wn wlasciwy rachunek bankowy/Ma konto 141
2.9.2 Zasady ewidencji regulowania zobowigzan Powiatu Wolominskiego i Starostwa
Powiatowego za pomoca kart platniczych. Zasady przyznawania kart platniczych sg
okreslone w odrebnym  zarzadzeniu. Ewidencja ksiegowa dotyczaca zaptaty za
zobowigzania przy uzyciu w/w kart nastgpuje na podstawie zestawienia operacji
otrzymanego z banku obstugujacego Powiat. Na wniosek pracownika karta zostaje zasilona,
ewidencja operacji jest nastepujgcea :
Wn — odpowiednie konto 234 - rozrachunki pracownicy ( analityka wg pracownika )
Ma - konto 130 — rachunek biezacy wydatki .
Faktury oplacone kartg sg ksiegowane :
Wn — odpowiednie konto zespotu 4

Ma — odpowiednie konto 201 — rozrachunki z dostawcami, ( analityka wg dostawcy)
Rozliczenie karty na podstawie raportu z systemu bankowosci elektroniczne;.

Wn — odpowiednie konto 201 - rozrachunki z dostawcami ( analityka wg dostawcy)

Ma - odpowiednie konto 234 — rozrachunki pracownicy ( analityka wg pracownika) .
Termin rozliczenia karty wynosi 14 dni od daty zasilenia.



3.Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1 Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej

3.1. 1. Zadaniem rachunkowosci zaktadu jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych
w spos6éb prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a/ zapewniona ma  by¢ kompletnosé ujecia wszystkich operacji gospodarczych — zaréwno
w porzadku chronologicznym jak i systematycznym,

b/ operacje nalezy ujmowaé wg okreséw sprawozdawczych,

¢/ warto§¢  poszezeg6lnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, przychoddw i kosztow jak
tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustalona bedzie odrgbnie.

3.1.2. Zapisy w ksiegach rachunkowych - wydrukach komputerowych -prowadzi si¢ w jezyku
polskim, na podstawie dowodéw, w ztotych i groszach.

3.1.3 Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowdd ksiggowy opisany wg Ustawy
z dnia 10 czerwca 1994 r o zamdwieniach publicznych stwierdzajacy:

- fakt dokonania operacji zgodnie z jej przeznaczeniem,

- zawierajacy okre$lenie dostawcy lub w dowodach wewngtrznych symbole komorek
organizacyjnych,

- date wystawienia dowodu i tre$¢ operacji,

- wlasnoreczne podpisy 0séb odpowiedzialnych za prawidtowe dokonanie operacji,

- sprawdzenie pod wzglegdem merytorycznym i formalno -rachunkowym stwierdzonym
wiasnorecznym podpisem,

- nadanie numeru umozliwiajacego sprawdzenie z zapisem ksiggowym.

Bledy w dowodach ksiggowych poprawia¢ mozna wylacznie przez skreslenie niewlasciwie
napisanego tekstu i napisanie nowego tak, zeby mozna byto odczytac bigdnie napisany tekst.
Naniesiona poprawka powinna byli parafowana.

3.1.4. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg oryginaty dowodow ksiggowych.
3.1.5. Jako dowody wihasciwe do udokumentowania mogg by¢ uzyte dokumenty wystawione
przez pracownikéw. Dowody te powinny zawiera¢ datg dokonania operacji, miejsce 1 datg
wystawienia, podpis osoby dokonujgcej wydatku.

W dowodach tych nalezy takze podac :

a/ przy zakupie rodzaj sktadnikow majatku, ilo$¢ i ceng

b/ w pozostatych wydatkach - cel dokonania wydatku.

Dowody wystawione przez pracownikow w formie o$wiadczenia nie moga opiewaé na
kwote wyzsza niz 500 z1.

3.1.6. Zasady prowadzenia gospodami magazynowej

3.1.6.1. Gospodarka magazynowa nie s3 objete zakupy paliwa do samochodéw
stuzbowych. Zakup paliwa ksiegowany jest poprzez rozliczenie zakupu. Dowodem
potwierdzajacym zuzycie sa rozliczone karty drogowe. Karty drogowe sg prowadzone w
Wydziale Drég Powiatowych.

3.1.6.2.Gospodarka materiatowa nie sg objete nastepujace artykuly : $rodki  ezystosci,

artykuly papiernicze, artykuly gospodarcze .Wartosé zakupu w/w artykutow ksiggowana jest
w koszty bezposrednio po zakupie. Natomiast ewidencjg pozaksiegowg objeta jest ewidencja
ilo§ciowa prowadzona przez Wydzial Organizacyjny w Starostwie.

3.1.6.3. Wartoé¢  drukdéw  $cistego zarachowania, tablic rejestracyjnych , znakow
drogowych , materiatéw drogowych ksiegowana jest w koszty bezposrednio po



zakupie. W odpowiednich wydziatach Starostwa prowadzona jest ewidencja ilo$ciowa.




3.2 Zaktadowy plan kont i sposéb podzialu kont syntetycznych
Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w podziale na katalogi utworzone w systemie Budzet —
ST. Sprawozdania sporzadza si¢ w oparciu o laczne zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych.
Sposéb podzialu kont syntetycznych nastepuje wedtug ponizszej tabeli oraz objasnier do
funkcjonowania kont,

I Plan kont dla jednostki samorzadu terytorialnego — Powiat Wotominski

Wykaz kont budzetu Powiatu

Konta bilansowe

symbol Podziat analityczny Nazwa konta syntetycznego

133 - W podziale wg rachunku Rachunek budzetu
bankowego budzetu

134 - W podziale wg umowy Kredyty bankowe
kredytowej

135 - Rachunek $rodkéw na

niewygasajgce wydatki

140 . Srodki pieniezne w drodze

222 -w podziale wg jednostek Rozliczenie dochodow
budzetowych Powiatu budzetowych

223 -W podziale wg jednostek Rozliczenie wydatkow
budzetowych budzetowych

224 - W podziale wg urzedéw Rozrachunki budzetu
skarbowych i panstwowych
jednostek budzetowych

225 - W podziale wg jednostek Rozliczenie niewygasajgcych
budzetowych wydatkow

240 - w podziale wg poszczegéinych | Pozostate rozrachunki
tytutéw i kontrahentdw

250 - Wg umowy Naleznosci finansowe

260 - wg tytutu zobowigzania Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce

naleznosci

901 - wg grup dochodow i podziatek | Dochody budzetu
klasyfikacji budzetowe;j

902 - wg jednostek budzetowych Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - wg tytutow Rozliczenia miedzyokresowe




960 = Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych
operacjach
968 - wg podziatek klasyfikacj i prywatyzacja
tytutdw prywatyzacji

Konta pozabilansowe

991 - wg klasyfikacji budzetowej Planowane dochody
budzetu

992 - wg klasyfikaciji budzetowej Planowane wydatki budzetu

993 - wg tytutu naleznosci Rozliczenia z innymi
budzetami

Zasady funkcjonowania kont.

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku biezagcym budzetu powiatu. Zapisy ksiegowe na koncie sg dokonywane
wylacznie na podstawie dowodéw bankowych. W razie stwierdzenia biedu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem , natomiast réznicg¢ wynikajaca z bigdu
odnosi sie na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bigdu. Po stronie Wn ujmuje
sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu oraz wptywy kredytow przelanych
przez bank w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma wyptlaty dokonane z rachunku
budzetu ,w tym wyplaty w ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku budzetu. Na
koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty bankowe . Konto moze wykazywac saldo Wn lub
saldo Ma.

Konto 134 - Kredyty bankowe
Konto to shizy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie
budzetu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego kredytu odrgbnie.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto to stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych otrzymanych na rachunku bankowym
érodkéw na niewygasajace $rodki . Zapisy na koncie sa dokonywane wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow .

Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze
Konto to stuzy do ewidencji rodkéw pienieznych w drodze w tym :
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku ,gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,




2)  kwot wplaconych bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w
przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym ,

3)  przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przelomie  okresow
sprawozdawczych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi =z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222
ksieguje sie¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki na podstawie okresowych
sprawozdann w korespondencji z kontem 901 , na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy
dochodéw przekazane przez jednostki budzetowe. Ewidencja analityczna prowadzona jest
w spos6b umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen poszczegblnych  jednostek
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222
moze wykazywa¢ dwa salda.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczen wydatkow budzetowych wykonanych przez
jednostki budzetowe. Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych , na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki
dokonane przez te jednostki w wysokosci wynikajacej z ich okresowych sprawozdan.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na poszczegdlne jednostki
w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami z
tytutu przelanych na ich rachunki s$rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji pozostalych rozrachunkéw dotyczacych budzetu, rozliczen
dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu ,
rozrachunkéw z tytulu udzialdbw w dochodach innych budzetow, z tytulu dotacji
i subwencji oraz pobranych i udzielonych przez budzet pozyczek .Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg poszczegdlnych budzetow i wg poszczegolnych tytuléw . Konto
224 moze wykazywaé dwa salda.

Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw . Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane
z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow niewygasajacych jednostek budzetowych. Po
stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.Ewidencja szczeg6lowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi  z tytutu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu
za wyjatkiem rozrachunkdéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224, 250,
260.



Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedlug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug
kontrahentow.
Konto moze wykazywac¢ dwa salda.

Konto 250 Naleznos$ci finansowe

Konto stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczonych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych ana stronie
Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest wg kontrahenta i wedtug tytutow dhuznych.

Konto 260 Zobowigzania finansowe

Konto shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych
z wyjatkiem kredytow bankowych a w szczegélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ splaconych zobowigzan finansowych , na stronie
Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg tytutdéw dluznych.

Konto 290 Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Konto shuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznogcei.

Na stronie Wn  konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosei odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto to stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu. Ewidencja analityczna

prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw .

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie , w koficu roku , sumy osiggnigtych dochoddéw

budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ dochody budzetu :

e na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 222

e na podstawie sprawozdan innych organdéw w korespondencji z kontem 224

e inne dochody budzetowe a w szczegdlnosci subwencje i dotacje w korespondencji
z kontem 133

e z tytulu rozrachunkéw z  innymi budzetami za dany rok budzetowy
w korespondencji z kontem 224
wiasne w korespondencji z kontem 133,

e pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi , w korespondencji
z kontem 133,

e pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ,w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegblnych dochodéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma

oznacza sum¢ dochodow budzetu jst za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych. Ewidencja analityczna
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.



Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki

e jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych w korespondencji
z kontem 223

o realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych |,
w korespondencji 134

e wilasne ( dotacje dla 0oséb prawnych, odsetki od kredytéw ) w korespondencji z kontem
133

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow

budzetowych na konto 960

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Po stronie Wn ujmuje sie warto§¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn umuje sie :

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow
na podstawie sprawozdania budzetowego w korespondencji z kontem 223,

— przeniesienie niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ =zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 909 Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych ( réznice kursowe, obligacje ,
prywatyzacja ) w korespondencji z kontem 962.

Po stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ koszty finansowe stanowiace wydatki przyszitych
okreséw ( np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134
lub 260) a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest wg tytutdw rozliczen.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu. Konto 960
w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu jst.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma ujmuje sie
odpowiednio przeniesienia sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywaé moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu a saldo
Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Wn konta 961 umuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw w korespondencji z kontem 902 ,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie



przeniesienie poniesionych w ciggu roku dochodéw w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta wyodrebnia sie Zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Konto wykazuje saldo
Wn lub saldo Ma.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu ( umorzenia pozyczek, rdznice kursowe ). Po stronie Wn konta 962
ujmuje sie w szczegolnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi. Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe
oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku
konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 Prywatyzacja
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

B/ Konta pozabilansowe

Konto 991 Planowane dochody budzetu
Konto to stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu i jego zmian.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji planu wydatkéow budzetu i jego zmian

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe]
i jednostek podleglych.

Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto shuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku , ktore nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych
budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych budzetow. Po stronie Ma ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow,

Il Plan kont dla jednostek budzetowej — Starostwo powiatowe,

Wykaz kont jednostki budzetowej Starostwo

v" Konta bilansowe
Zespot 0 — ,Majatek trwaty”

Symbol konta Podziat analityczny Nazwa konta
011 - w podziale wg grup i podgrup Srodki trwate
013 - w podziale wg rodzaju Pozostate srodki trwate
015 - w podziale wg jednostek Mienie zlikwidowanych
jednostek
016 - w podziale wg rodzaju Daobra kultury
019 - w podziale wg umow Inne aktywa trwate wynikajgce




z umoéw partnerstwa
publiczno-prywatnego

020 - w podziale wg tytutow Wartosci niematerialne
i prawne
030 - -w podziale wg tytutow Diugoterminowe aktywa
finansowe
071 - w podziale wg grup i podgrup Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych
072 - w podziale wg rodzaju Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
073 - w podziale wg tytutow Qdpisy aktualizujgce
diugoterminowe aktywa
finansowe
080 - wg tytutu inwestycji Srodki trwate w budowie
(inwestycje)
Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - wg numeru kasy Kasa
130 - wg typu katalogu i rodzaju Rachunek biezacy jednostki
operacii
134 -wg umowy kredytowej Kredyty bankowe
135 -wg rodzaju funduszu Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
139 - wg kazdego wydzielonego Inne rachunki bankowe
rachunku bankowego
140 - wg tytutu sktadnika Krotkoterminowe aktywa
majgtkowego finansowe
141 -wg rachunku bankowego Srodki pieniezne w drodze
Zespét 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”
201 - wg kontrahenta Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami
221 - wg dhuznikow Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych
222 -wg typow diuznikdw Rozliczenie dochodéw
budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych
224 - wg jednostki dotowanej Rozliczenie dotacii
budzetowych oraz pfatnosci z
budzetu $rodkéw europejskich
225 - wg typu rozrachunku Rozrachunki z budzetami
226 - wg diuznika Diugoterminowe naleznosci
budzetowe
229 -wg tytutu rozrachunku Pozostate rozrachunki
publicznoprawne
231 - wg kart wynagrodzen Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen
234 - w podziale na pracownika Pozostate rozrachunki
Z pracownikami
240 - wg tytutu rozrachunku Pozostate rozrachunki

245

- wg katalogu

Wpiywy do wyjasnienia




QOdpisy aktualizujgce

290 naleznosci
Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”
300 - Rozliczenie zakupu
o - Materiaty
Zespot 4 — ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - wg paragrafu klasyf. budzet. Amortyzacja
401 - wg paragrafu klasyf. budzet. Zuzycie materiatéw i energia
402 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ustugi obce
403 - wg paragrafu klasyf. budzet. Podatki i optaty
404 - wg paragrafu klasyf. budzet. Wynagrodzenia
405 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia
409 - wg paragrafu klasyf. budzet. Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty ”
700 - Sprzedaz produktow
i koszt ich wytworzenia
720 - wg klasyfikacji budzetowej Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych
730 Sprzedaz towarow
i wartos¢ ich zakupu
750 -wg podmiotdw gospodarczych | Przychody finansowe
751 - wg poszczegolnych tytufow Koszty finansowe
760 - wg tytutu przychodu Pozostate przychody
operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - wg pozycji sprawozdania Fundusz jednostki
zestawienie zmian w funduszu
810 - Dotacje budzetowe , ptatnosci
Z budzetu Srodkow europej.
oraz srodki z budzetu
na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku
finansowego
840 - Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychoddw
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych
853 - Fundusze celowe
855 - Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek
860 - Whynik finansowy

v" Konta pozabilansowe

975

Wydatki strukturalne

976

- wg jednostek i typu rozliczen

Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami




980 Plan finansowy wydatkow
budzetowych

981 - Plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego

094 - Whkiad wiasny niepieniezny

999 - Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe
Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,,Majgtek trwaly” shuza do ewidencji:

v’ rzeczowego majatku trwalego;

v' wartosci niematerialnych i prawnych;

v" finansowego majatku trwatego;

v/ umorzenia majatku;

v" inwestycji.
Konto 011 — ,,Srodki trwate”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

v’ przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzgcych z zakupu
gotowych $rodkoéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszefi zwigkszajgcych
warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych;

v przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

v nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

v’ zwickszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
v wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
v" ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;
v zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
v’ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;



v" ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
v’ nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych
w wartosci poczgtkowej.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszern warto$ci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej warto§ci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
v $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
v" nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
v nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

v" wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej;

v" ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe] $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komoérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosé srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym Iub gospodarstwie
pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

v' warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie Iub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

v’ korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;



v warto$é mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majgtkowych
organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujgcy ujmuje
w szczegolnosei:

v warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajgcej z umowy
ze spdtka, lub przekazanego jako udziat do spotki; wartos¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom;

v korekte warto$ci mienia stanowigca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacg
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a warto$cia mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajace]
7 bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:
v’ przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
v nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
v’ rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
v" niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 019 ,, inne aktywa trwate wynikajace z uméw partnerstwa publiczno-
prywatnego ”

Konto stuzy do ewidencji infrastruktury powstatej w wyniku uméw partnerstwa publiczno-
prywatnego.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
v sprzedaz gruntu i budynkéw partnerowi prywatnemu w korespondencji z kontem
011, réwnolegly zapis Wn konto - 201 naleznosci od partnera prywatnego
Ma 201 — zobowigzania finansowe



v" warto$¢ dotacji przekazanej partnerowi prywatnemu na realizacje przedsiewziecia
w korespondencji z kontem 226 - nalezno$ci dtugoterminowe ,

v' warto$¢ powstalej infrastruktury ( pomniejszona o przekazane $rodki finansowe)
wyliczona w wartosci godziwej w korespondencji z kontem 240 - zobowiazania
finansowe Powiatu z tytulu umowy PPP

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosei :

v' amortyzacj¢ roczng infrastruktury wybudowanej jako przedsiewziecie
partnerstwa publiczno-prywatnego w korespondencji z kontem 400,
v" nieodplatne przekazanie infrastruktury przez partnera narzecz Powiatu
w korespondencji z kontem 011 .
Analityke do konta prowadzi sie wg zawartych umow.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszei wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711072,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutdéw lub o0sdb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji dhugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosei
akcji i innych dlugoterminowych aktywdéw finansowych, o terminie wykupu dhuzszym
niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia ,a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywdéw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dhugoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz

warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401,



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoécei niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegélowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug =zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng
ewidencje szczegdlowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelne;

warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji

z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia

wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych

niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

$rodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, obciazajace odpowiednie

koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

v" poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych

wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

v" poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnoéci gospodarczej;

v’ poniesione koszty ulepszenia érodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci



uzytkowej srodka trwatego;
v rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegdllnosci:
v' $rodkow trwatych;

v" wartosci niematerialnych i prawnych;

v" warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;

v’ rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi

v" odpisanie kosztéw niepodjetej budowy srodka trwalego lub zaniechanej budowy
srodka trwatego.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zesp6t 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencii:

v krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych przechowywanych w kasach;
v" krétkoterminowych papieréw wartosciowych;
v’ krajowych 1 zagranicznych srodkdéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;
v’ udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych;
v" innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienig¢znych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 shluzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotéwki znajdujacej sig
w kasach jednostki a takze wptat dokonywanych za pomocg kart ptatniczych.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki, nadwyzki kasowe oraz wplyw
dochodéw dokonywany za pomoca karty platniczej a na stronie Ma — rozchody gotowki

i niedobory kasowe oraz rozliczenia wptat bezgotéwkowych .

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
v/ stanu gotowki w walucie polskiej;
v wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
v" wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym,



v" warto$¢ wptat dokonywanych w formie bezgotowkowe;.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych;

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223

2) z tytuhn zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegdlowa wedhug podzialek klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101,221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek  klasyfikacji ~wydatkéw  budzetowych),
w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1,2 ,3 4, 7, lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczeg6towa wedtug dysponentéw, ktorym przelano $rodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochodéw- na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa konta 130 jest prowadzona w szczegbélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegotowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystane do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych z tytulu



zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 shluzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezgcy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoOlnosci zakladowego funduszu $wiadezeni socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 umuje si¢ wplywy $rodkow na rachunki bankowe,
a na stronie Ma — wyptaty $rodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkdéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunek biezacy, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdélnosci ewidencje obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie

4) §rodkdéw obcych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.



Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢c wptaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych skladnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegbélne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegblnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

4) Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych .

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym do ewidencji rozliczen
bezgotowkowych dokonywanych w kasach Starostwa.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze , a na
$rodkdow pienieznych w drodze. Srodki-pieniezne-w-drodze

stronie Ma — zmniejszenia stanu

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” shuzag do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 shizg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznodci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, je$li dotycza rozliczeh ~w walutach obcych — wedlug
poszczegolnych walut.



Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié¢ mozliwos$é ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw
1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosei dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuhu
dochodow budzetowych, a saldo Ma- stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.



Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych prze jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoHfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowego lub rocznego przeniesienia, na podstawie
sprawozdari budzetowych , zrealizowanych wydatkow budzetowych, na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konto 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoifinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje
zwiazane z przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu
$rodkow europejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji

z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wediug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji

lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sg uyymowane na koncie 221.



Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczeg6Inosci naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 840 a takze
przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do  dlugoterminowych w korespondenciji
z kontem 221 .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w  szczegllnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych
do dtugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych — niz z budzetami — rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkéow oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznoéci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjne;j.



Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
v' wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
v' wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
v’ warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
v’ potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
v wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
v’ nalezno$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostkg $wiadczen
odptatnych;
v naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
v naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;
v' zaplacone zobowigzania wobec pracownikow,
v' zasilenie przyznanej karty platnicze;j.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
v wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
v rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;
v wplywy naleznosci od pracownikéw,
v’ rozliczenie przyznanej karty platniczej na podstawie faktur i raportu z systemu
bankowosci elektronicznej
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkdéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez
do  ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen, a  takze  krétko-

i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

4.2



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkow,
roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytutdow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia ”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto moze wykazywac¢ saldo MA, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosei
przypisanych a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz warto$é naleznych a
Jjeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.
Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 ,,Materialy i towary” shuza do ewidencji zapasoéw materiatéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ushug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje¢ zapaséw materiatlow i towaréw znajdujacych sie w

magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towaréw na kontach 310 wycenia sie wedtug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é¢ ustalenia stanu
zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktérym powierzono piecze¢ nad nimi, a w
odniesieniu do zapasow materiatdw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa — takze
wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towardw (artykulow spozywczych),
robot i ustug, a w szezegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

v faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych 1tacznie z naliczonym podatkiem

od towardw 1 ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT?,
v" warto$ci dostaw i ustug niefakturowanych ( f-ry proforma ),
v faktury za paliwo uzupemiane bezposredni do bakéw samochodéw stuzbowych Starostwa.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

v warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

v naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio
lub po spemieniu okreslonych warunkow;

v naliczony podatek VAT niepodlegajagcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartosé
lub obcigzajacy whasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne;

v naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego



dotyczacy $rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢,
v wartoéé materiatoéw przekazanych bezposrednio do przerobu
v obcigzenia dostawcéw z tytulu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rdwniez:
v' odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;

v koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

v’ optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
v niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

v reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze byé wykorzystywane wylacznie do  wykazania  stanu dostaw
w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wilasnym
i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie™

Konta zespohu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztow
nastepuje na podstawie dokumentow korygujacych koszty ( np. faktur korygujgeych, faktur
obcigzajacych inne jednostki - refaktury ).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztéw operacji finansowych . Ewidencje szczeg6towa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wg podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych Starostwo Powiatowe

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”



Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Po stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materiatdw i energii na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki .

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego , podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym , a takze oplaty notarialnej ,optaty skarbowej i oplaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuléw , a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowe;.
Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace ,umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami,

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac ). Na
stronie Ma  ksigguje  si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej.
Konto 405 - ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadezen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umoéw ,ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen .

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i §wiadczen
na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia i innych umoéw ,ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Po stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdw i $wiadczen z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace , umowy o dziefo i innych umdw ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkdéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych



podrézy stuzbowych , koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych , odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Po stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 7 — ,,Przychody ,dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody 1 koszty ” stuzg do ewidencji:
v przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow i towardw, przychoddw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;
v" podatkéw nieujetych na koncie 403;
v dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date wykonania $wiadczenia zgodnie
z umowa kupna-sprzedazy (a w szczeg6lnosci wysytki, odbioru ushugi), a w eksporcie wyrobow i

towarow - date przewiezienia ich przez granice, potwierdzona
przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego

oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do  ewidencji  sprzedazy  produktéw  (wyrobéw  gotowych
i potfabrykatow oraz robét i ushug) wlasnej dzialalnoéci na rzecz obcych jednostek oraz finansowo
wyodrebnionej dziatalno$ci wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktow w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespohu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotdéw i kierunkdw sprzedazy.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawows dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza sig podatki,
skladki, optaty i inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720- przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy



W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 — ,,Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ roéwniez cen¢ ewidencyjna skorygowang o odchylenia od tej ceny.
Na  stronie Ma konta 730 wujmuje si¢ przychody ze  sprzedazy  towarow,
w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespolu 0 i 8
badz 41 5.
Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamig¢cia fiskalng ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) lacznie z podatkiem ze sprzedazy towaréw. Nalezny podatek od
towardw i ushug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

v" przychody ze sprzedazy towardw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

v’ warto§¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strong Wn konta 860

(Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji,, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos$é sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych érodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace
wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obcych i
papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztoéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 ( Ma
konto 751).

Na konie roku konto 751 nie wykazuje salda.



Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720 730,750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :

1) przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpfatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cia jednostki.
W szczego6lnodei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdw;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalne.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
Na strone Wn konta 860- pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje siec zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;



5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, warto$¢ niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw
trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywdéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane srodki trwate w budowie (inwestycje ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowania zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkéw
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptlatne otrzymanie srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartosc ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenc;ji
z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $§rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego .



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc ustalenia stanu:
v' rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszef i zmniejszefi;
v rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodéw.

Konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;j jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
v stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedhug zrodel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;
v’ wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszezegolne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 shizy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie  zwigkszen
i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong  na podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski
lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym  jednostkom  organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;
2) warto$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatdw, w korespondencji z kontem 760;



3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w kornicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w nastepnym roku na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 — ,, Wydatki strukturalne ,, ( pozabilansowe )

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
budzetowymi powiatu w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Po stronic Wn konta 976 ujmuje si¢ wedlug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od
innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
zmniejszenia funduszu Starostwa spowodowane przekazaniem s$rodkéw trwatych , srodkow trwatych
w budowie oraz innych wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek budzetowych
bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Po stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowiazania
wobec innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
zwigkszenia funduszu Starostwa spowodowane przyjeciem $rodkéw trwatych , srodkéw trwatych
w budowie oraz innych warto$ci niematerialnych i prawnych od innych jednostek budzetowych
bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna by¢ prowadzona wg jednostek i w podziale na
naleznosci oraz przekazane /otrzymane $rodki trwate, srodki trwate w budowie , wartosci
niematerialne i prawne.

Na podstawie zapiséw konta 976 sporzadza si¢ informacje opisowg do sprawozdania
finansowego.

Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg sporzadzenia sprawozdania finansowego .

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 wujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

v" rownowartosé¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

v warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

v" warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.



Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
v réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkoéw budzetowych;
v warto$é planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegdtowyg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegblowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 994 , wktad wiasny niepienigzny ”

Konto stuzy do ewidencji odpowiednio wycenionego i udokumentowanego wkiadu
wlasnego o charakterze niepienieznym poniesionego przy realizacji projektow z udziatem
srodkéw europejskich.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci :

v wyksiegowanie wkladu wiasnego niepienigznego na podstawie dokumentu
polecenie ksiggowania w wysokoéci poniesionego wkiadu w trakcie realizacji
projektu .

Po stronie Ma konta ujmuje sie w szczego6lnosci :

v’ przypis wkladu whasnego niepienigznego na podstawie dokumentow
przedstawionych przez powiatowe jednostki organizacyjne lub wydziaty
merytoryczne odpowiedzialne za realizacj¢ projektu w danym roku.

Saldo konta 994 to warto$¢é wniesionego wkiadu wlasnego niepienieznego.
Analityka do konta winna umozliwi¢ ustalenie wktadu wlasnego niepieni¢znego
ponoszonego na poszczegodlne projekty.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

v’ réwnowartoséé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

v" réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatki.

3.3 Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych (dokumentacja baz danych).
Dokumentacje baz danych ujgto w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3.4 Opis systemu przetwarzania danych.
Opis systemu przetwarzania danych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia .

Rozdziat 4. System ochrony danych

4.1 Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych.

Ochrong przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen , w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe.

Wewngtrzna sie¢ komputerowa jest odseparowana od sieci publicznej za pomoca urzgdzen Fire Wall
( zapora ogniowa).Wszystkie stanowiska komputerowe sa wyposazone w indywidualng ochrone
antywirusowa. Kazdy komputer zabezpieczony jest przez indywidualny identyfikator uzytkownika i
hasto. Pomieszczenia Wydzialu Finansowego poza godzinami pracy sg zamykane i
zabezpieczone alarmem.

Bazy danych programéw finansowo - ksiggowych oraz kadrowo — ptacowych znajdujg si¢ na
odrebnym serwerze Wydzialu Finansowego. Serwer stanowi wydzielona jednostka serwerowa
klasy XEON X3320 zaopatrzona w technologie RAID. System operacyjny serwera to Microsoft
Windows Serwer 2003.

Oprogramowanie systemowe serwera umozliwia wykonywanie automatycznych cyklicznych kopii
zapasowych baz danych. Dodatkowo codziennie wykonywana jest kopia bezpieczenstwa na dysk
zewnetrzny.

Dostgp do serwera maja wylacznie zatrudnieni w Starostwie powiatowym osoby na stanowisku
informatyk. Serwer ulokowany jest w serwerowni , pomieszczeniu przygotowanym do pracy tego
typu urzadzef . Pomieszczenie ma doprowadzone oddzielne zasilanie energetyczne, chronione jest
przez drzwi przeciwpozarowe iantywlamaniowe z zamkiem szyfrowym.

4.2 Okresy przechowywania zbioréow.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz karty wynagrodzen pracownikéw badz ich
odpowiedniki podlegaja trwatemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres :

- ksiegi rachunkowe - 5 lat,

- dokumentacjg¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres nie krétszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,



- dowody ksiggowe zwigzane z obrotem materiatowym nie krécej niz do dnia rozliczenia osob,
ktorym powierzono skladniki tych aktywow,
- dokumenty inwentaryzacyjne -5 lat,
- dowody ksiegowe dotyczace $rodkéw trwatych w budowie , pozyczek , kredytow oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetym postepowaniem
karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym , w
ktérym operacje , transakcje i postgpowanie zostato ostatecznie zakonczone , sptacone, rozliczone
lub przedawnione,
- pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat,
z wylaczeniem dokumentéw , co do ktérych okres przechowywania jest okreslony w odrgbnych
przepisach lub zawartych umowach.
Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym .ktérego dane zbiory dotycza.
Dokumenty finansowe roku obrotowego ilat poprzednich przed archiwizacja znajduja sig W
archiwum biezacym tj w szafach na dokumenty w pomieszczeniach Wydziatu. Dokumenty do
archiwum stalego przekazywane sg protokolarnie.

4.3 Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostepnianie sprawozdan finansowych, dowodow ksiegowych , ksiag rachunkowych oraz innych
dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce w siedzibie Starostwa - do wgladu po
uzyskaniu zgody Starosty lub osoby go zastgpujacej z zachowaniem przepisow o rachunkowosci
oraz o ochronie danych osobowych.

Rozdzial 5. Tryb pobierania dochoddéw i dokonywania wydatkow w
Starostwie Powiatowym

5.1 Starostwo Powiatowe realizujac dochody budzetowe prawidtowo i terminowo ustala
naleznoséci z tytutu dochodéw, pobiera wplaty i terminowo zwraca nadptaty. Ewidencja dochodéw
budzetowych prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej w pelnej szczegdtowosci.
Upomnienia i wezwania do zaplaty sa wysylane terminowo. Dochody sg zbierane na odrgbnych
rachunkach bankowych.

5.2 Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych ( pobranych ) lub orzeczonych do zwrotu stanowia
nadplaty. Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej ,nadplaty zalicza si¢ na inne wymagane
naleznosci przypadajace od tego samego dtuznika , a w razie braku takich naleznosci zwraca je
osobie uprawnionej.

5.3 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych , powstatych zaréwno w biezacym roku
budzetowym jak i w ubiegtych latach budzetowych , ujmuje si¢ w tej podziatce klasyfikacji
budzetowe] , na ktora zalicza si¢ biezace wplywy tego samego rodzaju. Podstawg dokonania
zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez Staroste i Skarbnika lub osoby
upowaznione . Polecenie zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wplaty zwracanej kwoty.
5.4 Ewidencja wydatkéw prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej w peine]
szczegdtowosci umozliwiajacej ustalenie wielkosci zaangazowanych srodkow , wysokosci
poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci z planem finansowym.

5.5 Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tej samej podzialce klasyfikacji budzetowej.

5.6 Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig
dochody powiatu.



5.7 Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie , stanowigcych wilasnosé oséb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
powigksza ich wartos¢ , chyba Zze odrgbne przepisy stanowig inaczej.




